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npeunwheH TekcT

Ha ocHoBy unaHa 78. ctaB 2. 3akoHa o ap»xasHoj ynpasu (,Cnyx6eHun rnacHuk
Penybnuke Cpbuje" 6poj 20/92),
Bnapa Penybnuke Cpbuje, noHocCH

YPEABY
0 KaHLUeNlapujCKOM NoC/iOBakby OpraHa Ap><aBHe ynpase

»Cnyx6eHurnacHmk PC", 6p. 80 oa 6. HoBeMbpa 1992, 45 oa 6. maja 2016, 98 oa
8. neuembpa 2016.

YnaH 1.

OBoM ypenbom ypehyje ce KaHUenapujcko nocioBakbe MMHUCTapCTaBa U
nocebHmnx opraHmsaumja (y AasbeM TEKCTY: OpraHu ApXXaBHe yrnpase).

OBa ypenba npumersyje ce n Ha cnyxby HapoaHe ckynwTuHe, npeaceaHmka
Penybnuke n Bnage, opraHe onwTtuHa, rpagosa, rpaga beorpaga u ayTOHOMHUX
nokpajuvHa Kaj BpLue noBepeHe Noc/oBe ApXaBHe yrnpase 13 OKBUpa npasa u
Ay>XHOCTK Penybnnke, kKao 1 Ha npeayseha n gpyre opraHmsaumje Kaga splue
jaBHa oBnawhemsa.

YnaH 2.

KaHuenapujcko nocrioBake obyxBaTta: npuMare, nperneaare, pacnopehunsarse,
eBUAEHTUParbe, AOCTaB/bakbe Y paj M OTMpPeMare nowTe; aAMUHUCTPATUBHO-
TeXHUUKO obpahunBarbe akaTa; apxXMBUpare U YyBake apXMBUpPaHUX NpeaMeTa;
n3ny4ymnBare 6€3BpefHOr perncTpaTypckor MaTepujana v npeaajy apxvBcke
rpahe HagnexHoM apxuBy; npahere epUKACHOCTM N aXXYPHOCTM paja opraHa
Ap>XaBHe ynpase, npeayseha n Apyrnx opraHusaunja kaga Boae ynpaBHU
nocTynak pewasajyhu o npaBuma, obaBesamMa 1 NpaBHUM UHTepecuMa rpahaHa u
ApYrnx cTpaHaka.

Ynan 3.
N3pa3un ynotpebrbeHn y 0BOj ypeanbu numajy cnegehe 3Haueme:

1. nopHecak je cBaku 3axTeB, o6pasal, Koju ce KOPUCTU 3a ayToMaTCKy obpaay
noaartaka, npeanor, npujaea, Monba, »xanba, NPUroBop M ApPyro caonwTere
KOjuM ce rpahaHun, NpaBHa Nuua v gpyre cTpaHke obpahajy opraHMMa Ap>kaBHe
ynpaBse;

2. aKT je CBaKu NMcaHu cacTtaB KojuM ce nokpehe, gonymwyje, Mewa, npekmaa
WNun 3aBplUaBa Heka cnyxbeHa paarba opraHa Ap)XaBHe yrnpase;



3. npunor je nucaHu cactas (A0OKyMeHaT, Tabena, rpaduKoH, LUPTEX U CA.) UNun
Gn3nYKN NpeaMeT Koju ce npunaxe y3 akT paau AonywaBama, objalirbera nam
AOKa3uMBarba CapXWHe aKTa;

4. npeaMeT je CKyn CBMUX NoAHecaka, akaTa v npuora Koju ce olHOCE Ha MCTO
NUTakbe UK 33aTak M KAo TakKaB YMHE jeIMHCTBEHY LIENTNHY;

5. pocuje je ckyn BULLE NpeaMeTa KOju Ce OAHOCE Ha MUCTY MaTepujy UM Ha UCTO
NpaBHO NN GU3NYKO NULE;

6. pacumkna je ckyn Bue npeamMeTa Uin gocunjea Koju ce nocse 3aspLieHor
NOCTynKa 4yyBajy cpeheHun y UCTOM OMOTYy (KyTuja n CAUYHO);

7. perucTpaTtypckm matepujan YnHe npeameTv U akTn, doTtorpadcku u
oHorpadckn CHUMUM M Ha APYrY HAUYMH CACTaBI/bEHU 3arNUCKU U AOKYMEHTH,
KHbUIre N KapToTeKe O EBUAEHTUPAkY TUX CNKCa, 3annca u AoKyMeHaTa, Kao U
MUKPOMUIMOBK O HMMa NPUM/BEHM W HAacTanu y pajy opraHa Ap)aBHe ynpaBe;

8. apxuBcka rpabha npeacrtas/ba NMCaHU, UpTaHW, WwTaMnaHun, gotorpadckm,
dunmoBaHn, poHorpadCcKmn U Ha ApYyrn HaumH 3abenexeHn N3BOPHU 1
penpoayKoBaHM AOKYMEHTapHM MaTepujan o4 nocebHor 3Havaja 3a uctopujy,
KynTypy u apyre notpebe, Koju je HacTao y pagy opraHa Ap>XaBHe ynpase,
npeayseha n opraHusauunja y Bplemy jaBHMX oBnawhera 6e3 o63mpa kaga je
HacTao;

9. npujeMHa KaHuUenapmja je opraHm3aumoHa jeamHuua y Kojoj ce obasrbajy
cnepehun nocnosu: nHbopMMcame U Npyxare CTpydyHe noMohn cTpaHkama 3a
cacTaB/barbe NofgHecaka; HenocpeaHW npujeM nogHecaka of CTpaHaka; OCHOBHO
obaBelwTaBarbe CTpaHaka O CTaky pellaBarba HUXOBUX 3axTeBa U APYrnX
nogHecaka Kao v pewaBajy oapeheHu npeameTu;

10.nucapHuMya je opraHusaunoHa jeamHuua y Kojoj ce obasrbajy cneanehu
NOC/OBU: NMpuMare nogHecaka oj CTpaHaka, npujeM, oTtBapamwe, npernejare un
pacrnopehunBare nowTe; eBUAeHTUpare NpeamMeTa; 34pyXuBare akaTta;
[OCTaB/bakbe npeaMeTa U akata YHyTpalHUM OpraHn3auuoHuM jeamHuuama;
oTnpemMare nowTe; YyBare npeaMeta y pOKOBHUKY; pa3Bohere npegMeta Kao 1
HUXOBO apxmBupame - YyBake;

11.apxuBa je cacTaBHM Ae0 NUcapHuLUe unn nocebHa opraHM3auMoHa jeanHuua
ca UCTUM UMK CIIMYHUM YCNOBUMA 3a pajd, Y KOjoj ce YyBajy 3aBpLUEHM
(apxvBMpaHn) NpeameTn, eBMAEHUMNjE O NpeaMeTMa Kao U ocTanu
perncTpaTypcku Matepujan Ao npenaje HaanexHoM apxuBy UM A0 HErOBOr
YHULITEHA.

YnaH 4.

Y KaHuenapujckoM nocsioBaky NpeaMeTn ce aene Ha yrnpasHe U octasne
npeameTe, rNpu 4emy ce ynpaBHUM rNpegMeTvMma cmaTpajy npeamMeTn y Kojuma ce
BOAW yNpaBHM NOCTYNakK y KojeM ce pewasa o0 npaBuMa, obasesama M npaBHUM
MHTepecuMa rpahaHa, npaBHMX AULA N APYrMX CTpaHaka.



YnaH 5.

3a CBaku opraH Ap>XaBHe yrnpaBe BOAW CE OCHOBHA €BUAEHLMja O NpeaMeTMMa.

Bnana Penybnuke Cpbuje Mmoxe oanyunTn aa ce 3a ABa WK BULLE OpraHa
Ap>XXaBHe yrnpase opraHu3yje 3ajedHnyKa nucapHuua, O4HOCHO jeANHCTBEHa
OCHOBHa eBuaeHUMja NnpegMeTa U jeAUHCTBEHA apXuBa.

YnaH 6.

OCHOBHa eBMAeHUMja 0 akTMMa U NpeAMeTMMa Mo OCHOBY jeAMHCTBEHUX
KnacudmKaumoHMx 3HaKoBa BOAM Ce MO CUCTEMY KapToTeke, ckpaheHor
AenoBoAHWKa UK NyTeM ayToMaTcke obpaae nogaTtaka.

Ynan 7.

OCHOBHa eBMAEeHUMja 0 CBUM aKTUMa M NpeaMeTUMa Kao MUMHUMYM MojaTaka
CaZpXu: KlacnudrKaUMOHU 3HAK U3 jeANHCTBEHE Kiacudukaumje akata u
npeaMeTa rno MaTepuju; OCHOBHE MoAaTKe O MOLW/baoly M NpMMaoly; rnoaaTtke
M3 KOjUX Ce MOXe Aa yTBpAM rae ce NpeAMeT OAHOCHO aKT Hanasu y TOKY HeroBe
obpage A0 apxuBMpatba.

MNMopen enemeHaTa U3 cTaBa 1. OBOr 4YslaHa, OCHOBHa eBUAEeHUMja O NpeaMeTMMa U
aKTMMa yrnpaBHOr NOCTyNKa caapXu cneaehe noaaTtke o: poky pelwaBama (4a nu
je npeaMeT pelleH y 3aKOHCKOM POKYy UK HUje); ucxoay pellaBarba (YCBOjEH,
onbujeH, onbadeH 3axTeB); Y/IOXKEHMM MPaBHMM CPeACTBMMA U OANyLM MOBOAOM
YyNIOXXEHUX NpaBHUX cpeacTaBa (oabayeHa unm oabujeHa xanba; NoHULWTEHO
pellere); 0 TOMe Aa /M je pellere U3BPLIEHO, KAo M Apyre HeonxoAHe noaaTke
3HauajHe 3a npaherbe ocTBapuBara Npasa, o6aBe3a M Ha 3aKOHY 3aCHOBAHMUX
npaBHUX MHTepeca rpafaHa, NpaBHUX NnLA U APYrMX CTpaHaka.

YnaH 8.

Ceu npegMeTy M akTU y KaHuenapmjckoM nocnoBary obaBe3HO ce Knacudukyjy
rno mMaTepuju Koja je no geummasHoM cuctemy cepctaHa y 10 rnasHuX rpyna.
naBHe rpyne cy pa3spctaHe y 10 rpyna, a rpyne cy pa3epctaHe y 10 nogrpyna.

Y cknaay ca notpebama opraHa ApXaBHe yrnpase, O4HOCHO APYrMX OpraHa,
cnyx6u, npeayseha u opyrnx opraHmsaumja Ha Koje ce npuMmersyje osa ypeanba,
Mory ce o6aBe3HM knacudmKaumMoHn 3HAKOBU Aasbe pallynaraBaTn y
AeuMManiHOM CUCTEMY, C TUM [a Ce OBMM pally/iahaBatbeM HE peMeTU OCHOBHa
Knacudukaumja no matepmjn.

AKT 0 pawynatbaBarby 06aBe3HUX KnacndukaunoHmMxX 3HaKoBa M3 ctaBa 1. oBor
YyslaHa AOHOCK 3a OpraHe ApXXaBHe yrnpaBe MUHUCTAp Haa/leXaH 3a NocnoBe y
obnactu ynpase, a 3a gpyre opraHe, cnyxb6e n npeayseha v opraHusaunje Ha
Koje ce npuMemyje oBa ypeaba — nmua Koja pykoBoae TUM opraHmma, cnyxbama
n npeaysehuma n opraHmsauuvjama.

YnaH 9.

EBMAaeHuMja 0 akTMMa BOAM Ce MO NMpaBuny y OKBUpPY NpeameTa.



Ako je To HeonxoaHo 360r cneunduyHocTM oapeheHnx BpCcTa akaTa 1M NpeaMeTa,
0 aKTMMa 1 NpeaMeTMMa U3y3eTHO Ce MOry BOAUTU eBUAEHLUM]E U Y OKBUPY:

1. nonuca akaTta — Kaga Cy y nuTawby akTu U NpeaMeTn Ucte BpCTe Koje opraH
[p>XXaBHe ynpase NnpvMa 1 no Kojuma ce BoAWU UCTU NOCTynak uiam ce paau o
MacoBHWjeM npujeMy npeamMeTa UCTe BPCTE;

2. focujea - Kajda je pelwaBarbe ogpeheHunx nuTarba onaklWwaHo 34pYXNBaHbeM
BULLEe npeaMeTa y aocujee (y 60payko-MHBANNACKOj 3aUITUTU, NEH3NjCKOM U
WMHBANNACKOM OCUTyparby UTA.).

O kojum BpcTama npeaMeTta he ce BoAUTU eBuAeHUMja U3 cTaBa 1. OBOr YjaHa
oanydyje dyHKUMOHEpP KOju pyKOBOAW OpraHOM ApXXaBHE yrnpaBe y unjem cactaBy
ce Hanasu nucapHuua.

Ynan 10°

AKTU M NpeaMeTH KOju cappirke TajHe noaaTKe U O3HA4YEeHMU Cy y CKlaay ca
3aKOHOM O TajHocTu nopartaka (,,Cnyx6enun rnaciuk PC”, 6poj 104/09)
cTeneHMMma TajHoctm [lp>xaBsHa TajHa — AT, Crporo nosepsbuso - CIl,
Mosep/suBo — N n UHTEpHO — U, eBUAEeHTUpajy ce y nocebHe
eBnaeHuyumje.’

DyHKLMOHEP KOju pyKOBOAM OPraHoOM Ap>KaBHe ynpaBe y CKjlaay ca
3aKOHOM O TajHOCTM NoAaTaka U ApPpyruMm nponucuMma koju ypebhyjy paa ca
TajHMM nopaunma oapehyje Koju ce akTM M NpeaMeT cMaTpajy TajHUM,
cTeneH TajHOCTU U HA4YMH NnocTynarma ca TUM aKTUMa 1 npeaMeTMMa n
yTBphyje Mepe bbuxoBe 3awuTure.’

bpucaH je paHujn craB 3. (Buan 4ynaH 1. Ypeabe - 98/2016-5)
*Cnyx6eHun rnacHuk PC, 6poj 46/2016

Ynan 10a°

MperoBapauka nosuumnja Penybnuke Cpbuje, koja ce nspahyje 3a
noTtpebe Boherwa nperosopa o npucrynarmwy EBponckoj yHuju, n ca tbom
noBe3aHM aKTu U NpeaMeTHU, KOju HacTajy y npouecy nperosopa o
npuctynamwy Penybnunke Cpbuje EBponckoj yHuju, Mory umaTtm
NPUBPEMEHO OrpaHU4YeHy ANCTpubyumnjy n 6MTM 03HaAYE€HN O3HAKOM
~PEeCTpUKTUBHO/ limite”.”

O3Haka 13 cTtaBa 1. OBOI YjiaHa KOpPUCTU Ce A0 TPEHYTKa OoTBapama
nperosopa 0 KOHKPETHOM NorJjiaB/by 3a Koje je npunpeM/beHa
MperoBapauka nosuuuja.”

KnacudpukoBarmeM akata U npeaMeTa 03HAKOM ,,pecTpukTUBHO/limite”
He orpaHM4yaBa ce npaBo Ha npucTtyn nHdpopmMaumjama y cMucily 3aKoHa
o cno6ogHoM npuctyny nHopMmauujama oa jaBHor 3Hauaja.”



PykoBat€ aKTMMa Ca 03HAaKOM M3 cTaBa 1. oBor usnaHa 6amxe ce ypehyje
YnyTCTBOM O KaHLIeJIapujCKOM nocsioBakby U Ypea60M O e/IeKTPOHCKOM
KaHLUe/lapMjCKOM NocsioBamby.’

*Cnyx6eHun rnacHuk PC, 6poj 98/2016
YnaHn 11.

AkTKn cnyxbeHe npenncke obaBe3HO caapXXe: 3arnaB/be Koje ce cacToju U3
Ha3nBa Ap>XaBe, Ha3MBa M ceauwiTa opraHa, knacudukaumoHor 3Haka, 6poja n
AaTyMa aKTa, HasuBa W ceguuiTa npmMMaoLua; TeKCT akTa; 6poj npunora Koju ce
npunaxy y3 npeaMeT 0OA4HOCHO aKT; OTUCKa cnyxbeHor neyata u yHKumje n
notnuca osnawheHor nuua.

Ynan 12.

3a nogHecke No KojuMa ce pellaBa y yrnpaBHOM MOCTYMNKY KOju Cy HEnocpeaHo
npeaaTtn opraHy msgaje ce noTepaa o rnpujemy nogHecka.

MoTBpAa o NpujeMy NoAHecKa caApXu noaaTke Koju ce o4HOCe Ha:
1. patym npujema nogHecka;
2. pOK Yy KOMe je opraH HaanexaH 3a pellaBame AyXaH Aa AOHece OA4JYKY;

3. NpaBHO CPeACTBO KOje CTpaHKa Moxe ynoTpebuTn ako joj HMje y nponnucaHoM
POKY AOCTaB/beHA 0AJlyKa Mo 3axXTeEBY;

4. opraH Kojem ce npegaje rnpaBHO CpeACcTBO U BUCUHA Takce; n

5. opraH KojeM ce nsjaBrbyje NpaBHO CPEACTBO M OpraH Koj Kor ce npaBHO
CpeacTBO MOXE U3jaBUTU YCMEHO Ha 3amnMUCHUK.

PokoBe pelwiaBara npeameTta y opraHy ytephyje pyHKUMOHEp KOju pyKoBOAM
OpraHoM, y cknazy ca 3akKOHOM.

MoTBpAay O NpujeMy nogHecka noTnucyje cnyxbeHo nuue Koje je NnpuMnno
noaHecak.

Ynan 13.

Y ToKy pagHor BpeMeHa npeaMeTn U akTu U Apyru Matepujanu He cMmejy ce
ocTass/baTh 6e3 Haa3opa. Mo 3aBplweTKy paAHOr BpeMeHa akTu U Apyru cnyxbeHun
MaTepujanu, neyaTtm, X1Urosu n WTaMmbusbn U Apyro Apxe ce y 3ak/by4aHuM
CTO/IOBMMa, OPMaHMMa WU 3aK/by4YaHUM pagHUM MpocTopujaMa y Kojuma je
obe3beheHa HNUXOBA CUTYPHOCT.

YnaH 14.

OcHOBHa eBMAeHUMja O NpeaAMeTUMa U akTUMa BOAM Ce Y NOCEeBHO]
OpraHM3aunoHoj jeAnHNUM - MMCApPHULM, 3ajeAHNYKO]j NMCapHMLUN 3a ABa WU
BULLE OpraHa Ap>XaBHe ynpaBe WM y CAMOM OpraHy Ap>XaBHe ynpase.

Ynan 15.



3aBpweHn (apxXuBupaHu) npeaMeTn n Apyru permcTpaTtypcku matepujanm vyeajy
ce y apxuBu y oarosapajyhum permcrpatypckmm jeanHuuama (dacumknama,
KyTujama, permcrpatopuma), CMewTeHnM y oaroeapajyhe nonvue nam opmaHe, y
NnoAEecHUM, CYBMM U CBET/IMM NpOCTOpMjamMa OCUrypaHmuM of HecTajama, Bnare u
apyrmx owtehema.

Ha perucrpaTypckmM jeamHuuama ynucyjy ce cnegehm nogauun: Hasme opraHa y
ymjem je pagy HacTao perncTtpaTypCckum matepujan; rogmHa HactaHKa MaTtepujana
n KnacndukaumoHa o3Haka, 6poj npeameTa Kao n pegHu 6poj noa Kojum je
perncrpaTypcka jeavHuua yrnmcaHa y apxXmBCKYy KHUry. Ha peructpatypckum
jeaMHnuama ce Takohe cTaB/ba O3HaKa O poKy YyBama npeamerta.

AKTM n NnpeaMeTn KOju caaprke TajHe noaaTKe U eBMaeHumnje o tbuMma
yyBajy ce y CKJlaAy Ca 3aKOHOM M NOA3aKOHCKUM aKTUMa Koju 6nnxxe
ypehyjy paa ca TajHMMm nogaummMma.’

*Cnyx6eHun rnacHuk PC, 6poj 46/2016
YnaH 16.

CaB perncrpaTypckun Mmatepujan 3aje4Ho ca OCHOBHUMM eBuaeHuMnjama ynucyje ce
Yy apXUBCKY KHWUIy MO rogMHama u KnacuukaunmoHmM 3HaumuMma.

ApXMBCKa KrUra BOAM Ce Kao OMNTU MHBEHTAPCKU npernes LenokKyrnHor
apXUBCKOI Martepujasa n3 paHnjux roanHa.

Ynan 17.

3aBpLeHn npeaMeTv n pyru permctpaTtypcku MaTepujanu dyyBajy ce y apxXvBu
npema pegHuM 6pojeBnMa U3 apxXmBCKe Krbure.

YnaH 18.

OpraHu Ap>kaBHe ynpaBe AYyXHMU Cy Y CKnaay ca yTBpheHnM nuctaMa KaTeropuja
perncTpaTypcKor maTtepujana u pokoBMMa YyBara, Aa Bplle Tekyhe oaabuparse
N U3NyuymBame 6e3BpeaHOr perMcTpaTypckor matepujana.

Ako Bnaga Apykunje He oanyuu, 3a CBaku opraH apxaBHe yrnpase yTBphyje ce
nocebHa NUCTa perncTpaTtypckor MaTepujana ca poKoBUMa UyBarba.

Ynan 19.

O6pahueau npegmeTa Npe apxnuBupama npegmeTa CTaB/ba 03HaKy ,a/a” 3a
apxuBupare npegMeTa ca pokoM YyBakba Koju je yTBpheH y nctu
perncTpatypckor matepujana. CBn npeaMeTV U akTu 3a Koje je nucrtama
KaTeropuja permcrtpaTypckor matepujana yrepheHo Aa npeacrtas/bajy apXMBCKY
rpahy nobujajy o3Haky ,apxuecka rpaha”.

Ynan 20.

He cMejy ce cTaBuTM y apXuBy NpeaMeTn y Kojuma Huje obpaheH cnosbHU m
YHYTpawbn Aeo OMOoTa Crnuca, a Ko ynpaBHUX nNpegMeTa ako Hema



oaroeapajyhe oanyke KojoM ce yrnpaBHM NOCTyNak OKOHYaBa M AokKasa o
[loCTaB/batby ogroBapajyher ynpaBHOr akTa CTpaHuMm.

Ynan 21.

O u3Bpleny oBe ypeabe MMHUCTap HaanexaH 3a nocnose y obnactu ynpase
AoHehe nocebHO ynyTCTBO.

YnaH 22.

OBa ypeaba cTyna Ha CHary ocMOr aaHa oA AaHa objaB/bmBara y ,,Cnyx6eHoM
rnacHuky Penybnuke Cpbuje”.

05 6poj 31-6132/83-16

Y Beorpaay, 21. oktobpa 1992. rogmnHe
Bnapna Peny6bnuke Cpbuje
MoTnpencenHuk,

aAp He6ojwa MasmkoBuh, c. p.



